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CAPITOLUL 1 — Descrierea standardului

Conducétorul Societatii de Administrare Active Feroviare .S.A.AF.” S.A. organizeaza si
gestioneazi procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, identificare si arhivare a
documentelor interne si a celor provenite din exteriorul entitatii, oferind control asupra ciclului

complet de viatd al acestora si accesibilitate conducerii si salariatilor entitatii, precum si tertilor
abilitati.

CAPITOLUL 2 - Cerinte generale

2.1. In Societatea de Administrare Active Feroviare ,,S.A.A.F.” S.A. sunt definite reguli clare §i sunt
stabilite proceduri cu privire la Inregistrarea, expedierea, redactarea. clasificarea, indosarierea,
protejarea si pastrarea documentelor.

2.2. Conducatorul societdfii organizeaza si monitorizeaza procesul de primire, Inregistrare si expediere
a documentelor, iar la nivelul fiecirui compartiment se fine, in mod obligatoriu, o evidentd a
documentelor primite si expediate.

2.3. In cadrul Societédfii de Administrare Active Feroviare .S.A.A.F.” S.A. sunt implementate méasuri
de securitate pentru protejarea documentelor Impotriva distrugerii, furtului, pierderii, incendiului etc.,
precum §i mésuri de respectare a reglementrilor privind protectia datelor cu caracter personal.

2.4. Conducerea societdtii asigurd conditiile necesare cunoasterii si respectirii de catre salariati a
reglementarilor legale privind accesul la documentele clasificate si modul de gestionare a acestora.

CAPITOLUL 3 - Referinte principale

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati;

- Legea nr. 455/2001 privind semnitura electronicd, republicati;

- Hotarérea Guvernului nr. 1.259/2001 privind aprobarea Normelor tehnice si metodologice pentru
aplicarea Legii nr. 455/2001 privind semnitura electronici, cu modificirile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Regulamentul Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene nr. 679 din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.



